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Duidelijke teksten  

voor iedereen 
 

Farida Barki 
 
 
 

• (On)duidelijke taal 

 

• Leesvaardigheidsniveaus 

 

• Aan de slag! 

o Voor en na 

o Jouw oordeel 
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Beste ouder(s), 

 

Voor de ouders die het wensen is er een oudercontact om het werk en het 
gedrag van uw kind in de klas te bespreken. 

 

Dit oudercontact gaat door op woensdag 10 december 2014 of donderdag 
11 december 2014. 

 

Gelieve onderstaand strookje in te vullen en ten laatste tegen donderdag 27 
november 2014 terug te bezorgen, zodat we de nodige regelingen kunnen 
treffen. Geef uw briefje zo snel mogelijk terug zodat u, op het door u 
gekozen uur, kan komen. 

 

Gelieve zoveel mogelijk vrije uren aan te duiden (minimum drie) dit maakt 
het opstellen van een uurregeling gemakkelijker. 

Vrijdag 28 november 2014 krijgt u dan een briefje mee met het uur waarop 
u wordt verwacht. 

Hoe vlot leest dit? 
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Wat is duidelijke taal? 

  Een tekst in duidelijke taal leest vlot. 

 

  De lezers begrijpen de tekst na één keer lezen. 

 

  De lezers vinden een antwoord op hun 

vragen. 

 

  De lezers voelen zich aangesproken.  

Jouw lezer: niveaus van leesvaardigheid 

niveau A  
 in teksten voor laaggeletterden of anderstaligen 

 andere lezers ervaren dit niveau als stroef 

 eenvoudige taal 
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niveau B  
 vlot leesbaar, aangenaam taalniveau 

 duidelijke taal 

 de meeste lezers geven de voorkeur aan dit niveau 

 

 

  

niveau C  
 geschikt voor vakliteratuur, literaire romans … 

 vraagt een inspanning, dus verhoogt de drempel voor je 

lezer 

 

  

www.accessibility.nl/kennisbank/tools/leesniveau-tool  

 

http://www.accessibility.nl/kennisbank/tools/leesniveau-tool
http://www.accessibility.nl/kennisbank/tools/leesniveau-tool
http://www.accessibility.nl/kennisbank/tools/leesniveau-tool
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• Gebruik korte alinea’s tussentitels. 

• Maak lijstjes met opsommingstekens. 

• Schrijf korte zinnen. 

• Schrijf actieve zinnen. 

• Gebruik korte alinea’s tussentitels. 

• Maak lijstjes met opsommingstekens. 

• Schrijf korte zinnen. 

• Schrijf actieve zinnen. 

Schrijf korte zinnen 

Voor de ongebouwde gedeelten van het goed waarvan 
kan worden aangetoond en ondubbelzinnig vaststaat dat 
ze door hun aard zowel een functie inzake privé-gebruik 
vervullen voor het gezin als een functie inzake beroeps- 
of bedrijfsgebruik vervullen voor de zelfstandige of de 
vennootschap, wordt desgevallend het gedeelte dat 
enerzijds voor het gezin en anderzijds voor de 
zelfstandige of de vennootschap in aanmerking te nemen 
is, vastgesteld pro rato van de voor het gezin, 
respectievelijk voor de zelfstandige of de vennootschap 
belastbare gebouwde oppervlakte ten opzichte van de 
totale belastbare gebouwde oppervlakte op het gehele 
goed. (1 zin, 94 woorden) 
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• 15 à 20 woorden per zin 

 

• voor mensen die moeite hebben met lezen en 
schrijven: niet meer dan 10 woorden 

 

• twee of meer aparte zinnen 

 

 

• woorden schrappen in één zin: zullen, kunnen 
... 

 

We vragen u de factuur te betalen binnen een termijn 
van 30 dagen. 

 

 

• vraag - antwoord 

 

Wanneer je kind een dieet moet volgen, op aanraden van 
de arts, of wanneer je andere verantwoorde wensen 
(steeds met attest) hebt voor de voeding van je kind dan 
is dit steeds ten laste van de ouders. (37 woorden) 

 

> Heb je speciale wensen rond voeding?  

Je hebt een attest van de dokter nodig. Je betaalt zelf alle 
extra kosten. (6 + 8 + 6 woorden) 
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• bullets  

 

Je bezorgt opvang informatie over het product, de 
bereidingswijze en de nodige medische 
achtergrondinformatie.  

 

> Informeer ons goed over: 

• het product  

• hoe we het moeten klaarmaken 

• de medische achtergrond, bv. allergieën  

 

• voetnoot: verwijzing naar wettekst 

 

• eenvoudiger alternatieven 

 

De cheques hebben een geldigheidsduur van 8 maanden. 

 

 

• Gebruik korte alinea’s tussentitels. 

• Maak lijstjes met opsommingstekens. 

• Schrijf korte zinnen. 

• Schrijf actieve zinnen. 
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Schrijf actieve zinnen 

Actief Passief 

Wij belden u op U werd gebeld (door ons) 

met allerlei 
werkwoorden 

met ‘worden’ of ‘zijn’ 

 

- 

‘door de dansende 
pinguïns’ 

 

De boterkoeken werden met liefde klaargemaakt door de 
bakker. 

 

We werkten vroeger nog met een prikklok. 

 

Ik word dit jaar 46. 

 

De taak is afgewerkt. 

 

De aanvragen worden verwerkt in de volgorde van de datum 
van ontvangst.  

Actief Passief 

Kortere zin Langere zin 

Levendig Minder levendig, zwaar 

Persoonlijk Minder persoonlijk 
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De maaltijden worden geleverd door een gespecialiseerde 
firma (Agape Brussel).  

> De firma Agape Brussel levert de maaltijden. 

 

Indien je kind na 11u30 naar de kribbe komt, wordt er 
geen warme maaltijd meer aangeboden. 

> Kindjes die voor 11.30 uur aankomen, krijgen een warme 
maaltijd.  

 

Schrijf actieve zinnen 

• Spreek je lezers aan. 

• Schrijf actieve zinnen. 

• Schrijf korte zinnen. 
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• Spreek je lezers aan. 

• Schrijf actieve zinnen. 

• Schrijf korte zinnen. 

Spreek je lezers aan met ‘je’. 

 

 

De inschrijving gebeurt op voorlegging van een geldig 
identiteitsbewijs.  

>   

Spreek je lezers aan 

• Spreek je lezers aan. 

• Schrijf actieve zinnen. 

• Schrijf korte zinnen. 
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Als alternatief wordt een lenerspas kosteloos afgeleverd. 

> 

Schrijf actieve zinnen 

De lenerspas wordt automatisch geblokkeerd als de 
geldigheid ervan 8 weken verstreken is, de openstaande 
retributie meer dan 20 euro bedraagt of langer dan 8 
weken open staat. 

  

>  
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farida.barki@wablieft.be  

0473 81 59 30 

www.wablieft.be/tekstadvies  

http://www.wablieft.be/tekstadvies

