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v (on)duidelijke taal
v leesvaardigheidsniveaus
v aan de slag!

v VOOr en na
v jouw oordeel





http://www.vier.be/scheireendeschepping/videos/bullshit-bingo/38080#fb-comments

Beste ouders,

Mogen wij jullie eraan herinneren dat aanstaande zondag 22/10/2017 de
verzendkost vrije periode voor het bestellen van de schoolfoto’s afloopt.
Dus ouders, grootouders, vrienden of familie die hier nog graag gebruik van
willen maken, kunnen dat nog tot en met zondag doen.

Bestellingen die gebeuren na 22/10/2017 zullen rechtstreeks naar het adres
van de besteller verstuurd worden. Hiervoor zal er een verzendkost worden
aangerekend.

Mensen die gekozen hebben voor overschrijving, dienen deze te voltooien
voor 22/10/2017 om te kunnen genieten van de gratis levering op school.
Bestellingen waarvan de betaling niet is voltooid voor 22/10/2017 komen te
vervallen.

Alvast bedankt

Steegmans Paul
directeur



Lidgeld bedraagt voor een individu 20 euro per jaar. Dit wordt geind via cash
of overschrijving. Het lidmaatschap gaat in vanaf het geld wordt ontvangen.
Het bestuur kan lidgeld kwijtschelden, bijvoorbeeld bij donaties.

Leden die materiaal ontlenen gaan automatisch akkoord met het volledige
huisreglement, dat op de website is te raadplegen. Voorafgaand aan de eerste
uitlening worden zij van het reglement op de hoogte gebracht.

Vooraleer een lid voor de eerste keer materiaal uitleent, wordt de identiteit
van het lid geverifieerd. Verificatie gebeurt door het tonen een
identiteitskaart.

Uitgeleende spullen mogen enkel gebruikt worden voor persoonlijk gebruik
en niet voor handelspraktijken, verhuur, commerci€le en professionele
activiteiten.

Elk materiaal inclusief alle toebehoren zullen na elke ontlening nagekeken
worden door een medewerker. Alle materialen moeten in dezelfde staat terug
gebracht worden als waarin ze werden uitgeleend, op normale slijtage en
onopzettelijke schade na. Het ontlenende lid staat in voor eventueel verlies,
diefstal of schade door nalatigheid van de spullen.
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Een tekst in duidelijke taal klinkt viot.

De lezer voelt zich aangesproken.

De meeste lezers begrijpen de tekst na één keer lezen.

De luisteraars krijgen meteen een antwoord op hun vragen.






niveaus van leesvaardigheid

niveau A
v in teksten voor laaggeletterden of anderstaligen

v andere luisteraars ervaren dit niveau als stroef

v eenvoudige taal



niveau B
v vlot begrijpbaar, aangenaam taalniveau

v duidelijke taal
v de meeste mensen geven de voorkeur aan dit niveau

Everything should be
made as simple as
possible, but not

simpler

— Albert Einstein




niveaus van leesvaardigheid

niveau C
v geschikt voor vakliteratuur, literaire romans,...

v vraagt een inspanning, dus verhoogt de drempel voor je
publiek



niveaus van leesvaardigheid

www.accessibility.nl/kennisbank/tools/leesniveau-tool

Test het leesniveau

Deze tool geeft je een indicatie van het niveau van de technische leesbaarheid van je
ingevoerde tekst. Buiten de technische leesbaarheid zijn ook de inhoud, de structuur en het
design van de tekst belangrijk voor de totale leeshaarheid. Daarom geeft deze tool geen
enkele garantie over het precieze leesniveau maar een indicatie

Meer informatie over leesniveaus en leesbaarheid kun je vinden op de pagina Uitleg over
leesniveaus.

Voer uw tekstin

sl hier uw tekst in.

P

m Geef het aantal narmen (van personen, landen, nationaliteiten etc.) aan
die in de tekst voorkomen



http://www.accessibility.nl/kennisbank/tools/leesniveau-tool
http://www.accessibility.nl/kennisbank/tools/leesniveau-tool
http://www.accessibility.nl/kennisbank/tools/leesniveau-tool

niveaus van leesvaardigheid

De Accessibility Leesniveau Tool geeft op basis van een ingevoerde telkst een indicatie van het niveau van de leesbaarheid.

Geschat niveau van uw tekst: B1/B2

Miveau B1/B2

De Accessibility Leesniveau Tool heeft berekend dat de ingevoerde tekst bij benadering een leesniveau van B1/B2 heeft.

Ik kan teksten begrijpen die hoofdzakelijk bestaan uit hoogfrequente, alledaagse of aan mijn werk gerelateerde
taal. Ik kan de beschrijving van gebeurtenissen, gevoelens en wensen in persoonlijke brieven begrijpen.
Ongeveer 40 procent van de Nederlandse bevolking beschikt over dit taalniveau. Veel gratis kranten hanteren
dit taalniveau.

Ik kan artikelen en verslagen lezen die betrekking hebben op eigentijdse problemen, waarbij de schrijvers een
bijzondere houding of standpunt innemen. |k kan eigentijds literair proza begrijpen.







vVOOr en nd




Schrijf korte zinnen.

v €én zin = één gedachte

v schrap overbodige woorden

v vermijd bijzinnen en tussenvoegsels
v zorg voor witruimte = korte stiltes

v tip: vraag en antwoord

v verwijzingen kunnen in een voetnoot

Schrijf niet meer dan 15 a 20 woorden per zin.
Schrijf je voor mensen die moeite hebben met lezen
en schrijven? Zet dan niet meer dan 10 woorden in
een zin.



Wanneer je kind een dieet moet volgen, op aanraden van
de arts, of wanneer je andere verantwoorde wensen
(steeds met attest) hebt voor de voeding van je kind dan

is dit steeds ten laste van de ouders.
(37 woorden)

Heeft je kind speciale voeding nodig?
* Breng een attest van de dokter mee.
* Je betaalt zelf alle extra kosten.

(6 + 8 + 6 woorden)



De lay-out geeft de structuur weer.
v witruimte tussen alinea’s

v opsommingstekens

v verder sobere tekst

1 boodschap =1 alinea (3-7 zinnen)
v duidelijke tussentitel
v of kernwoord vet

v Vvraag - antwoord



Doe de drie-meter-test.




Maak actieve zinnen.

actief

passief

Wij belden u op.

U werd gebeld (door ons).

kort, levendig, persoonlijk

langer, zwaarder, minder
persoonlijk

werkwoord(en)

worden of zijn + werkwoord(en)




De maaltijden worden geleverd door een gespecialiseerde
firma (Agape Brussel).

De firma Agape Brussel levert de maaltijden.

Indien je kind na 11u30 naar de kribbe komt, wordt er geen
warme maaltijd meer aangeboden.

Kinderen die na 11.30 uur aankomen, krijgen geen warme
maaltijd.

Kinderen die voor 11.30 uur aankomen, krijgen een warme
maaltijd.



jouw oordeel




Maak korte, actieve zinnen.

De lenerspas wordt automatisch geblokkeerd als de geldigheid
ervan 8 weken verstreken is, de openstaande retributie meer
dan 20 euro bedraagt of langer dan 8 weken open staat.

Je kan je lenerspas niet meer gebruiken:

* vanaf 8 weken na de geldigheidsdatum

* alsje een boete hebt die na 8 weken nog niet betaald is
* als je meer dan 20 euro boete hebt



Gebruik alledaagse woorden en vermijd vaktermen.
Tips:

v Wat betekent dit concreet?

v Hoe zou ik dit uitleggen aan mijn buurman?

v Laat de originele zin los.

v www.synoniemen.net
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Spreek je lezer persoonlijk aan.

v Schrijf consequent ‘je’ en niet ‘jullie’.
v Kies consequent voor ‘je’ of ‘U’.

v Schrijf nooit ‘men’.

Schrijf ‘wij’ of ‘ik” als je het over jezelf hebt.
v Wij: in n@aam van je organisatie, dienst

v ik: je hebt een persoonlijke relatie met je lezer



Wat onthoud je van deze training?




If you can’t explain it simply, you
don’t understand it well enough.

— Albert Einstein
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Katrien Janssens

redacteur en trainer Wablieft
katrien.janssens@wablieft.be
0472 7152 97



