

	Deel I: identificatiefiche aanmeldingsdossier inschrijvingen


	1. Initiatiefnemer(s) aanmeldingsprocedure

	Naam initiatiefnemer(s):

Scholen waarvoor aanmeldingsprocedure wordt ingesteld, behoren tot LOP-gebied:

o Ja,  welk LOP?

o Nee



	2. Contactgegevens initiatiefnemer(s)

	Naam contactperso(o)nen, emailadres, telefoonnummer en postadres:



	3. Vanaf de inschrijvingen voor welk schooljaar gaat de voorgestelde aanmeldingsprocedure in voege?

	

	4. Motivering voor het instellen van de aanmeldingsprocedure

	

	5. Voor welke capaciteitsniveau(s) waarvoor de scho(o)l(en) een inschrijvingsregister hanteren, kan worden aangemeld? Specificeer per school en vestigingsplaats (indien verschillend). 
· Zie ook art.110/9, §1, §3 van de codex secundair onderwijs

	

	6. Wordt er in één of meerdere scholen/vestigingsplaatsen  gewerkt met dubbele capaciteiten (d.i. wanneer de capaciteit op een bovenliggend niveau niet gelijk is aan de som van de alle capaciteiten op een onderliggend niveau) ?

	· Ja

· Nee


	7. Status dossier

	· Eerste maal ingediend

· Gewijzigd dossier.  Vat hieronder de voornaamste wijzigingen samen en geef in het bijgevoegd dossier ook  de wijzigingen aan t.a.v. de eerder ingediende versie van het dossier

	8. Bijlagen bij het dossier

	· Tijdslijn van de aanmeldings- en inschrijvingsprocedure
· Lijst van schoolbestu(u)r(en) met hun scho(o)l(en) die gebruik maken van de aanmeldingsprocedure. Vermeld telkens de naam, het instellingsnummer van de school en het nummer van de vestigingsplaats. Vermeld tevens welke scholen en vestigingsplaatsen samen een campusschool vormen.
· Notulering van de beslissing tot het gebruik van aanmeldingsprocedure door het bevoegde schoolbestuur 

Enkel verplicht voor schoolbesturen met scholen buiten LOP-gebied.
· Notulering goedkeuring aanmeldingsprocedure door het LOP met vermelding van het bereikte aanwezigheids- en stemquorum (zie punt 12).
Enkel verplicht voor schoolbesturen met scholen binnen LOP-gebied.
· Bewijs van kennisgeving van gebruik aanmeldingsprocedure aan schoolbesturen van andere scholen in de gemeente (zie punt 13). Enkel verplicht voor schoolbesturen met scholen buiten LOP-gebied.
· De modelberichten van toewijzing en van niet-gunstige rangschikking die ouders zullen ontvangen (zie punt 6).
· Bewijs van bespreking aanmeldingsprocedure door de schoolraad. 
Enkel voor schoolbesturen met scholen buiten LOP-gebied.
· Goedkeuring LOP en positief advies LOP basisonderwijs voor toekenning voorrang aan leerlingen van een basisschool gelegen op dezelfde campus. Enkel wanneer deze voorrang wordt toegepast (enkel mogelijk binnen het werkingsgebied van een LOP). 

· Notulering van de beslissing tot mandatering aan het LOP, of buiten het werkingsgebied van een LOP aan het daartoe aangeduide schoolbestuur in een formeel document (zie punt 11), van: 

· De rangschikking en toewijzing van de aangemelde leerlingen

· Het uitreiken van de melding van de definitieve toewijzing of van de melding over het niet kunnen toewijzen van de leerling aan een door de ouders gekozen school of vestigingsplaats

· De mededeling van de niet-gerealiseerde inschrijvingen.

Indien van toepassing

· Andere bijlagen (gelieve deze te nummeren).


	9. Initiatiefnemer(s) (of vertegenwoordiger) zal de aanmeldingsprocedure  ter zitting van de Commissie inzake Leerlingenrechten mondeling komen toelichten

	· Ja

· Nee



	10. Voorbehouden voor opmerkingen Commissie inzake Leerlingenrechten

Datum van ontvangst:

Opmerkingen:







	

Deel II: Model voor indienen aanmeldingsdossier inschrijvingen – Secundair onderwijs



	1. De start en de duur van de aanmeldingsperiode of deelperiodes, de inschrijvingsperiode(s) en de motivering ervan. Noteer telkens de startdatum, het startuur en de einddatum en het einduur van de aanmeldingsperiode of elke deelperiode.
· Zie ook art. 110/1, §2, art.110/19, §2 en art. 110/24, §2 van de codex secundair onderwijs


	

	Wat is de motivering voor de keuze om met één aanmeldingsperiode of met deelperiodes te werken?

	

	De commissie gaat ervan uit dat de initiatiefnemer tijdens de aanmeldingsprocedure uitvoering geeft aan volgende elementen:   

· Als er gebruik wordt gemaakt van chronologie als ordeningscriterium, is de aanmeldingsperiode beperkt tot maximaal één dag. Een langere aanmeldingsperiode kan verkeerdelijk de indruk wekken dat ouders voldoende tijd hebben om zich aan te melden. 

· Als er gebruik wordt gemaakt van chronologie als ordeningscriterium, is het aanvangsuur gebruiksvriendelijk (bijvoorbeeld buiten de kantooruren of tijdens het weekend). 

· Conform art. 110/2, §1, 2° van de codex secundair onderwijs moet bij het vooraf inschrijven van broers en zussen, deze voorrangsperiode minimaal twee weken duren. De commissie interpreteert dat ouders minimaal tien schooldagen de tijd moeten hebben om zich in te schrijven in de school. Ouders die zich niet kunnen vrijmaken tijdens de schooluren, hebben de mogelijkheid om een afspraak te maken met de school.

· Tijdens de uren waarop ouders zich kunnen inschrijven in de school, is er altijd een bevoegd iemand aanwezig om de inschrijving te registeren. 



	Expliciteer indien hiervan wordt afgeweken:



	Voorbehouden voor opmerkingen Commissie inzake Leerlingenrechten



	Besluit Commissie inzake Leerlingenrechten



	2. Het middel of de middelen tot aanmelden.



	Wat is het verwachte aantal  aanmeldingen per aanmeldingsperiode/deelperiode (=load)?

	

	Wat is per aanmeldingsperiode het middel waarmee kan worden aangemeld? In welke mate is het gekozen middel per aanmeldingsperiode / deelperiode afgestemd op het aantal verwachte aanmeldingen?

	

	Welke opeenvolgende handelingen moet een ouder stellen om zijn kind correct aan te melden? Wat is er gedaan om fouten bij de aanmelding zoveel mogelijk te voorkomen (preventie van gebruikersfouten)?

	

	De commissie gaat ervan uit dat de initiatiefnemer tijdens de aanmeldingsprocedure uitvoering geeft aan volgende elementen:    

· Ouders kunnen onbewust foute informatie opgeven tijdens het aanmelden (vb. door vergissing). De procedure spoort deze fouten op en probeert deze maximaal te ondervangen.

· Ouders hebben de mogelijkheid om te controleren dat de door hen gegeven informatie bij de aanmelding correct is en hebben voldoende tijd om eventuele fouten recht te zetten. 

· Ouders die nog niet over alle gevraagde informatie beschikken tijdens het aanmelden, kunnen zich aanmelden en de gegevens later nog aanvullen. 

· Tijdens het aanmelden heeft de ouder de expliciete mogelijkheid om bepaalde informatie niet mee te delen (vb. al dan niet beantwoorden aan de indicatoren).

· Aan de ouders wordt gecommuniceerd hoe leerlingen met onvolledige informatie over de ordeningscriteria worden behandeld tijdens het ordenings- en toewijzingsproces. 

· Bij online aanmelden (internet) wordt ondersteuning voorzien voor ouders die geen (vlotte) toegang hebben tot het internet.

· Indien een aanmelding niet-correct verloopt, worden ouders hiervan op de hoogte gebracht met een foutboodschap waarin is aangegeven welke stappen de ouder vervolgens kan ondernemen.
· Alle handelingen in het kader van de aanmeldingsprocedure gebeuren in overeenstemming met de bepalingen inzake privacywetgeving.

· 

	Expliciteer indien hiervan wordt afgeweken:



	Voorbehouden voor opmerkingen Commissie inzake Leerlingenrechten



	Besluit Commissie inzake Leerlingenrechten



	3. De wijze waarop scholen hun capaciteit, de vrije plaatsen (desgevallend per contingent), de aanmeldingsmiddelen, de aanmeldingsperiode of deelperiodes en de inschrijvingsperiodes bekendmaken. Specificeer voor de verschillende belanghebbenden (ouders, CLB, andere scholen, intermediairs…):  waar, wanneer en wat.
· Zie ook; art. 110/1, §2 en art. 110/9, §1, §3, §5 en art. 110/19, §2 van de codex secundair onderwijs

	

	De commissie gaat ervan uit dat de initiatiefnemer tijdens de aanmeldingsprocedure uitvoering geeft aan volgende elementen:    

· Bij de communicatie van de vrije plaatsen wordt aangegeven wat hier precies wordt onder verstaan (aantal plaatsen waarvoor nog een inschrijving kan worden gerealiseerd). Er wordt tevens vermeld op welk moment tijdens de aanmeldings- en inschrijvingsperiodes deze plaatsen nog beschikbaar zijn. 

· De beschikbaar gestelde informatie over de capaciteiten, vrije plaatsen en aanmeldings- en inschrijvingsperiodes is goed toegankelijk voor de belanghebbenden. Bij het bekendmaken van de capaciteiten, de beschikbare plaatsen, de aanmeldingsmiddelen en de aanmeldings- en inschrijvingsperiodes aan de ouders, worden ook intermediaire organisaties ingeschakeld.

· Bij het bekendmaken van de inschrijvingsperiodes worden de uren geëxpliciteerd waarop men zich voor inschrijven kan aanbieden alsook andere relevante modaliteiten (vb. noodzaak om vooraf een afspraak te maken bij inschrijving van aangemelde leerlingen, inschrijvingen enkel mogelijk tijdens de schooluren en/of ook op zaterdag of zondag...).

· Bij het ter beschikking stellen van informatiebrochures in verschillende talen, is dit bij voorkeur ook in de bestuurstalen Frans, Duits en Nederlands. 

· Het schoolbestuur verzekert zich ervan dat ouders van broers en zussen van reeds ingeschreven leerlingen ook worden geïnformeerd over de aanmeldings- en inschrijvingsperiodes door te werken met een systeem van ontvangstbewijzen. 

· Ouders van broers en zussen van reeds ingeschreven leerlingen die niet in de gemeente van de aanmeldende scholen wonen of die naar een basisschool uit een ander net gaan, worden ook geïnformeerd over de aanmeldings- en inschrijvingsperiodes.
· Ingeval de initiatiefnemer gebruik maakt van dubbele contingentering, worden ouders vooraf ook geïnformeerd over welke indicatoren worden gebruikt in het kader van de voorrang voor indicator- en niet-indicatorleerlingen en de wijze waarop men moet aantonen dat het kind hieraan voldoet (zie ook omzendbrief SO/2012/01 – punt 5.3.5.2).
· De procedure voorziet dat ook ouders die de taal niet machtig zijn hun kind op een geldige manier kunnen aanmelden en inschrijven. 


	Expliciteer indien hiervan wordt afgeweken:


	Voorbehouden voor opmerkingen Commissie inzake Leerlingenrechten



	Besluit Commissie inzake Leerlingenrechten



	4. Hoe melden ouders hun kind voor verschillende scholen of vestigingsplaatsen tegelijk aan? 



	Kunnen ouders hun kind voor verschillende scholen of vestigingsplaatsen aanmelden?

	0 Ja

0 Nee – ga naar punt 5.



	Hoe gebeurt er een controle opdat voor eenzelfde leerling slechts één dossier wordt behouden in het eigen aanmeldingssysteem. Specificeer wat wanneer en  op welke wijze wordt gecontroleerd.

	

	De commissie gaat ervan uit dat de initiatiefnemer tijdens de aanmeldingsprocedure uitvoering geeft aan volgende elementen:    

· Bij de opmaak van één aanmeldingsdossier per leerling aan de hand van het rijksregisternummer van de leerling, voorziet de procedure ook in een regeling dat kinderen zonder rijksregisternummer zich kunnen aanmelden.

· Behoudens anders luidende rechterlijke uitspraken, oefenen bij gescheiden ouders beide ouders het ouderlijk gezag uit. De procedure houdt hiermee rekening (mogelijkheid voorzien dat beide ouders kunnen aanmelden).



	Expliciteer indien hiervan wordt afgeweken:



	Voorbehouden voor opmerkingen Commissie inzake Leerlingenrechten



	Besluit Commissie inzake Leerlingenrechten



	5. Kunnen ouders tijdens het aanmelden te kennen geven dat de aanmelding van hun kinderen voor eenzelfde school / vestigingsplaats gezamenlijk behandeld wordt tijdens het ordenen en toewijzen? Dit betekent dat een kind slechts wordt toegewezen aan een school / vestigingsplaats als alle aangemelde kinderen uit dezelfde leefeenheid aan deze school kunnen worden toegewezen (= een gekoppelde aanmelding).  

	0 Ja

0 Nee – ga naar punt 6



	· Indien ja, Hoe worden ouders geïnformeerd over de gevolgen van het gekoppeld aanmelden van hun kinderen? Verduidelijk ook indien meerlingen anders behandeld worden.

	

	Voorbehouden voor opmerkingen Commissie inzake Leerlingenrechten



	Besluit Commissie inzake Leerlingenrechten







	6. Een regeling over de communicatie aan de ouders hetzij over de toewijzing, hetzij over de niet–gunstige rangschikking
· Zie ook art. 110/24 van de codex secundair onderwijs.


	Binnen welke termijn en op welke wijze worden ouders geïnformeerd over de toewijzing en niet-gunstige rangschikking?

	

	Wordt de melding van niet-gunstige rangschikking gelijkgesteld aan een mededeling van niet-gerealiseerde inschrijving? Dit heeft tot gevolg dat de leerling naast de melding van een niet-gunstige rangschikking meteen ook een mededeling van niet-gerealiseerde inschrijving ontvangt en hiermee automatisch zijn plaats op de wachtlijst behoudt (de ouder moet hiertoe op de school geen mededeling van niet-gerealiseerde inschrijving meer ophalen). 

· Zie ook art. 110/24, §4 van de codex secundair onderwijs.


	0 Ja

0 Nee 

	· Indien nee, motiveer de beslissing en expliciteer hoe de gevolgen van deze beslissing worden gecommuniceerd aan de ouders.

	

	Wat is de inhoud van het bericht van toewijzing en van niet–gunstige rangschikking (ten minste moet de periode om aangemelde leerling in te schrijven en de plaats bij de niet toegewezen scholen worden vermeld)? 

	

	Welke maatregelen worden voorzien om ervoor te zorgen dat ouders het verstuurde bericht ook effectief ontvangen?

	

	De commissie gaat ervan uit dat de initiatiefnemer tijdens de aanmeldingsprocedure uitvoering geeft aan volgende elementen:    

· Bij toewijzing wordt aan de ouders meegedeeld dat, indien ze zich niet aanbieden tijdens de inschrijvingsperiode, het recht op inschrijving van hun kind verworven tijdens de aanmelding komt te vervallen.

· Ouders worden geïnformeerd over de wijze waarop de gekozen ordeningscriteria worden gecombineerd bij de ordening en de toewijzing van de aangemelde leerlingen aan hun keuzescholen.

· Ingeval de initiatiefnemer gebruik maakt van dubbele contingentering wordt bij niet-gunstige rangschikking in het bericht aan de ouders meegedeeld welke plaats de leerling onder de niet-gunstig gerangschikte leerlingen per contingent heeft.

· Indien in uitvoering van art. 110/24, §2, 8e lid van de codex secundair onderwijs, ervoor gekozen is dat de inschrijving in de school komt te vervallen ingeval de leerling in een hogere keuzeschool wordt ingeschreven, wordt dit ook in het toewijzingsbericht aan de ouders meegedeeld.

· In het toewijzingsbericht worden ouders geïnformeerd over de documenten die ze bij zich moeten hebben bij de inschrijving in de school (of  over hoe ze zich hierover kunnen informeren bij de school).

· Bij ongunstige rangschikking op basis van chronologie (enkel indien dit als ordeningscriterium wordt gehanteerd) wordt in het bericht de het tijdstip van de aanmelding vermeld. Conform artikel 3 van de wet van 29 juli 1991 betreffende de uitdrukkelijke motivering van de bestuurshandelingen moet een ouder uit de beslissing om zijn of haar kind niet gunstig toe te wijzen / niet in te schrijven, kunnen opmaken waarom deze beslissing is genomen. Deze motivering moet zowel de juridische als de feitelijke overwegingen vermelden die aan de basis van de beslissing liggen. 

· In het toewijzingsbericht of bericht van niet-gunstige rangschikking wordt gecommuniceerd tot wie ouders zich kunnen wenden indien zij de gronden op basis waarvan hun kind niet werd toegewezen aan een school, wensen aan te vechten.

· Bij niet-toewijzing aan een (hogere) keuzeschool wordt in het bericht aan de ouders meegedeeld op welke wijze ze worden gecontacteerd indien er in de betrokken school terug plaatsen vrij komen.

· Bij de communicatie van de ordenings- en toewijzingsresultaten aan de ouders, wordt gebruik gemaakt van verschillende communicatiekanalen (email, post, telefoon…). In de procedure wordt rekening gehouden met ouders die niet over een emailadres beschikken. Bij het achterwege blijven van ontvangst/leesbevestigingen, neemt de school contact op met de ouders. 
· Voor ouders die voor het aanmelden een beroep doen op een intermediair, wordt het toewijzingsbericht of het bericht van niet-gunstige rangschikking naar de intermediair gestuurd alsook rechtstreeks op het thuisadres van de ouders (zonder tussenkomst van deze intermediair). Hiermee ondervangt de procedure problemen in het geval de intermediair door omstandigheden het bericht niet (tijdig) kan bezorgen aan de ouders.

· De initiatiefnemer kan steeds aantonen dat de ouder het toewijzingsbericht of het bericht van niet-gunstige rangschikking effectief heeft ontvangen. 


	Expliciteer indien hiervan wordt afgeweken:



	Voorbehouden voor opmerkingen Commissie inzake Leerlingenrechten



	Besluit Commissie inzake Leerlingenrechten



	7. Een regeling over het bijhouden van het aanmeldingsregister per school of vestgingsplaats en de overdracht van de informatie over de aangemelde leerlingen aan het schoolbestuur.

· Zie ook art. 110/24, §1, §2 en §5 van de codex secundair onderwijs.

	Welke gegevens  worden geregistreerd van elke aangemelde leerling? Beschrijf ook hoe de kwaliteit van de geregistreerde gegevens gegarandeerd wordt.

	

	Indien het aanmeldingsregister centraal wordt bijgehouden, hoe worden de lijsten van gunstig en niet-gunstig gerangschikte leerlingen aan de scholen bezorgd? Deze vraag moet enkel worden beantwoord indien het aanmeldingsregister niet door het schoolbestuur zelf wordt bijgehouden. 

	

	De commissie gaat ervan uit dat de initiatiefnemer tijdens de aanmeldingsprocedure uitvoering geeft aan volgende elementen:    

· In functie van het correct ordenen en opvissen van eerder niet-toegewezen en geweigerde leerlingen bij vrijgekomen plaatsen, worden per school volgende gegevens over de aanmeldingen bijgehouden in het aanmeldingsregister: naam leerling, broer of zus, kind van personeel, indicatorstatus, moment van aanmelding (indien van toepassing), structuuronderdeel, gekoppelde aanmelding, keuzevolgorde school, rangordenummer, toewijzingsresultaat. Bij overdracht van deze informatie aan de betrokken scholen wordt de keuzevolgorde van de school niet mee overgedragen (informatie niet relevant voor de school).

· Bijkomende gegevens die worden opgevraagd en niet strikt noodzakelijk zijn voor een goed verloop van de inschrijvingen, mogen niet privacygevoelig zijn.



	Expliciteer indien hiervan wordt afgeweken:



	Voorbehouden voor opmerkingen Commissie inzake Leerlingenrechten



	Besluit Commissie inzake Leerlingenrechten



	8. De verdere concretisering van de ordeningsprincipes. 


	8.a) Wordt de chronologie van aanmelding gehanteerd als ordeningscriterium?
· Zie ook art. 110/22, §1, 4° en 110/23, §1,5° van de codex secundair onderwijs.


	· Ja

· Nee – ga naar punt 8.b.


	Hoe wordt de chronologie van de aanmeldingen vastgesteld? Welk moment tijdens de aanmelding wordt gebruikt om de chronologie vast te stellen?

	

	8.b) Wordt toeval gehanteerd als ordeningscriterium?
· Zie ook art. 110/22, §1, 4° en 110/23, §1,5° van de codex secundair onderwijs.


	0 Ja
0 Nee - ga naar punt 8.c.


	· Indien ja, hoe wordt toeval toegepast?

	

	8.c) Wordt de volgorde in schoolkeuze van de ouders gehanteerd als ordeningscriterium?

· Zie ook art. 110/22, §1, 4° en 110/23, §1,5° van de codex secundair onderwijs.


	· Ja

· Nee – ga naar punt 8.d.



	Indien ja, hoe kunnen ouders hun voorkeurorde voor scholen/vestigingsplaatsen kenbaar maken ?



	8.d) Enkel in geval van een aanmeldingsprocedure voor meer dan één school of vestigingsplaats: hoe kunnen ouders hun voorkeurorde voor scholen of vestigingsplaatsen kenbaar maken? 
·  Zie ook art. 110/25, §2, 6° van de codex secundair onderwijs.


	

	8.e) Het bepalen van de verhouding en de volgorde tussen de verschillende gekozen ordeningscriteria 



	Hoe verhouden de criteria schoolkeuze, chronologie en toeval zich tot elkaar?

· Zie ook art. 110/22, §1, 4° en 110/23, §1, 5° van de codex secundair onderwijs 


	

	Hoe gebeurt de ordening met respect voor de voorrangsgroepen (broers en zussen, kinderen van personeel, eventueel leerlingen van de basisschool op dezelfde campus, indicator- en niet-indicatorleerlingen)?

· Zie ook art. 110/3, 110/4, 110/6 en 110/7 van de codex secundair onderwijs.


	

	Zijn er verschillen in de ordening van de toegewezen leerlingen en de ordening van de niet-gunstig gerangschikte leerlingen?

· Zie ook art. 110/24, §2, 3e lid en art. 110/25, §2, 9° van de codex secundair onderwijs

	0 Ja 

0 Nee



	· Indien ja, expliciteer welke ordeningscriteria worden gehanteerd bij de ordening van de niet-gunstig gerangschikte leerlingen en waarom. Geef aan waar deze ordening van deze leerlingen afwijkt van de ordening van de toegewezen leerlingen.



	

	8.e) Het vervallen van de inschrijvingen in de aanmeldende scholen ingeval de leerling in een hogere keuzeschool of –vestigingsplaats wordt ingeschreven.
· Zie ook art. 110/24,§2, 8e lid van de codex secundair onderwijs 



	Enkel in geval van een aanmeldingsprocedure voor meer dan één school of vestigingsplaats: komen de inschrijvingen in de aanmeldende scholen te vervallen ingeval de leerling in een hogere keuzeschool of –vestigingsplaats wordt ingeschreven? 


	0 Ja

0 Nee



	· Indien ja, expliciteer de werkwijze die hierbij wordt gevolgd. 



	

	8.f) Het maken van afspraken rond het bepalen van de evenredige verdeling van de indicator en niet – indicatorleerlingen, met o.m. het bepalen van de geografische omschrijving waarbinnen de toetsing zal gebeuren gebeuren en de elementen die in de overweging worden meegenomen bij de berekening van de contingenten (verplicht voor gewoon secundair onderwijs/geen verplichting voor buitengewoon secundair onderwijs).

· Zie ook art. 110/7 van de codex secundair onderwijs.


	Voor welk(e) gebied(en) wordt de evenredige verdeling van indicator- en niet-indicatorleerlingen van de scholen en vestigingsplaatsen bepaald? Waarop is gesteund om met deze gebiedsindeling te werken? 


	

	Hoeveel bedraagt de relatieve aanwezigheid. Specificeer per gebied en capaciteitsniveau dat wordt gehanteerd.

	

	Voor welke capaciteitenniveaus worden contingenten van de scholen en vestigingsplaatsen bepaald?


	

	Enkel voor een aanmeldingsprocedure in LOP-gebied: welke LOP afspraken zijn gemaakt met het oog op het bereiken van een evenredige verdeling van indicator en niet–indicator leerlingen in de scholen en vestigingsplaatsen? Welke elementen worden hierbij in overweging genomen? Specificeer de afspraken per gebied en capaciteitsniveau dat wordt gehanteerd. Expliciteer ook indien gewerkt wordt met een groeipad.

	

	Enkel in niet-LOP gebied en in geval van een aanmeldingsprocedure voor meer dan één school/vestigingsplaats: welke afspraken hanteren de schoolbesturen met het oog op het bereiken van een meer evenredige verdeling van indicator en niet-indicatorleerlingen in de scholen en vestigingsplaatsen? Welke elementen worden hierbij in overweging genomen? Specificeer de afspraken per capaciteitsniveau dat wordt gehanteerd. Expliciteer ook indien gewerkt wordt met een groeipad.

	

	Enkel in niet-LOP gebied en in geval van een aanmeldingsprocedure voor slechts één school/vestigingsplaats: wat is het streefcijfer dat wordt gehanteerd met het oog op het bereiken van een meer evenredige verdeling van indicator en niet-indicatorleerlingen?

	

	Enkel in geval van een aanmeldingsprocedure voor meer dan één school/vestigingsplaats: beschrijf de gemotiveerde afwijkingen van de afgesproken ordeningscriteria voor individuele scholen/vestigingsplaatsen.

	

	De commissie gaat ervan uit dat de initiatiefnemer tijdens de aanmeldingsprocedure uitvoering geeft aan volgende elementen:    

· Ingeval toeval als ordeningscriterium wordt gehanteerd, is de objectiviteit gewaarborgd door gebruik te maken van een computeralgoritme of de aanwezigheid van een neutrale derde die erop toeziet dat de toevalselectie objectief verloopt. Indien de toevalselectie niet met een computeralgoritme verloopt, hebben de ouders de mogelijkheid om de selectie bij te wonen. 
· Ingeval chronologie als ordeningscriterium wordt gebruikt, is het tijdstip van aanmelding ondubbelzinnig vast te stellen. 

· Er is een procedure voorzien voor het geval er zich technische problemen voordoen bij het aanmelden. 
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	9. Beslissingen aangaande de uitvoeringsmodaliteiten 



	9.a) De wijze waarop ouders en scholen bij de aanmeldingsprocedure ondersteund zullen worden en wie daarbij betrokken zal zijn



	Bij wie kunnen de ouders terecht met vragen?

	

	Enkel in geval van een aanmeldingsprocedure voor meer dan één school/vestigingsplaats. Bij wie kunnen de scholen terecht met vragen?

	

	9.b) De wijze waarop zal omgegaan worden met de behandeling van disfuncties en eerstelijnsklachten over het verloop van de aanmeldingsprocedure



	Hoe wordt met disfuncties en eerstelijnsklachten omgegaan (vragen naar meer informatie, verduidelijkingen….)?

· Zie ook art. 110/25, § 2, 10°, b van de codex secundair onderwijs.


	

	9.c) Het streven naar en realiseren van de evenredige verdeling



	Op welke wijze worden ouders geïnformeerd over en ondersteund in de toeleiding naar een school/vestigingsplaats met het oog op het streven naar een meer evenredige verdeling van indicator en niet –indicatorleerlingen?

· Zie ook art. 110/7,§1, 5° van de codex secundair onderwijs.


	

	Enkel in geval van een aanmeldingsprocedure voor meer dan één school/vestigingsplaats. Op welke wijze worden scholen geïnformeerd en ondersteund bij de toepassing van de afspraken i.v.m. het streven naar een evenredige verdeling van indicator en niet–indicatorleerlingen? Welke initiatieven worden genomen om scholen te ondersteunen bij de werving van ouders met het oog op het streven naar een evenredige verdeling van indicator en niet – indicatorleerlingen?

· Zie ook art. 110/7,§1, 5° van de codex secundair onderwijs.


	


	9.d) De wijze waarop de aanmeldingsprocedure gemonitord en geëvalueerd zal worden?



	Op welke wijze gebeurt er een kwaliteitscontrole op de toewijzingsresultaten van de aanmeldingsprocedure?

	

	Hoe wordt de aanmeldingsprocedure geëvalueerd? 

	

	De commissie gaat ervan uit dat de initiatiefnemer tijdens de aanmeldingsprocedure uitvoering  geeft aan volgende elementen:    

· Aan de ouders en scholen wordt gecommuniceerd bij wie ze terecht kunnen als ze hulp of ondersteuning nodig hebben in de verschillende fasen van de aanmeldingsprocedure.. 

· Bij klachten van ouders of andere belanghebbenden worden zij eerst georiënteerd naar de disfunctiecommissie en in tweede instantie naar de Commissie inzake Leerlingenrechten (filtering van materiële fouten).

· Bij de behandeling van de klachten door de disfunctiecommissie worden de betrokken ouders en andere belanghebbenden gehoord. Om de onafhankelijkheid van de klachtenbehandeling te garanderen, wordt steeds een onafhankelijke derde betrokken.

· Om de neutraliteit van de disfunctiecommissie te garanderen bij de klachtenbehandeling, is de commissie evenwichtig samengesteld (vertegenwoordigers van zowel onderwijspartners als niet-onderwijspartners).

· Beslissingen van schoolbesturen om een recht tot inschrijving van een leerling na een gunstige toewijzing ongedaan te maken worden voorgelegd aan de disfunctiecommissie.

· In functie van het bereiken van meer sociale mix worden scholen binnen het werkingsgebied van een LOP ondersteund bij het uitwerken van een actief toelatingsbeleid en het werven van nieuwe groepen ouders. Ouders worden ondersteund bij de toeleiding naar nieuwe scholen.  
· Indien ouders slechts een beperkt aantal scholen als keuze kunnen opgeven, garandeert de initiatiefnemer dat de ouder minstens in één school kan worden ingeschreven. 
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	10. De wijze waarop over de aanmeldingsprocedure en alle genomen beslissingen daarin gecommuniceerd wordt aan alle belanghebbenden.


	Indien van toepassing, specifieer aspecten van de communicatie over de aanmeldingsprocedure die eerder nog niet aan bod zijn gekomen.
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	11. Het al dan niet door de schoolbesturen mandateren aan het LOP, of buiten het werkingsgebied van een LOP aan het daartoe aangeduide schoolbestuur, van: 

a) de rangschikking en toewijzing van de aangemelde leerlingen

b) het uitreiken van de melding van de definitieve toewijzing of van de melding over het niet kunnen toewijzen van de leerling aan een door de ouders gekozen school of vestigingsplaats

c) de mededeling van de niet-gerealiseerde inschrijvingen.

· Zie ook art. 110/25, § 2, 12° van de codex secundair onderwijs. 


	Mandateert het schoolbestuur de rangschikking en toewijzing van de aangemelde leerlingen aan het LOP of, buiten het werkingsgebied van een LOP, aan het daartoe aangeduide schoolbestuur? 

	0 Ja

0 Nee


	Mandateert het schoolbestuur het uitreiken van de melding van de definitieve toewijzing of van de melding over het niet kunnen toewijzen van de leerling aan een door de ouders gekozen school of vestigingsplaats aan het LOP of, buiten het werkingsgebied van een LOP, aan het daartoe aangeduide schoolbestuur? 

	0 Ja

0 Nee


	Mandateert het schoolbestuur het uitreiken van de mededeling van niet-gerealiseerde inschrijving aan het LOP, of buiten het werkingsgebied van een LOP, aan het daartoe aangeduide schoolbestuur? 

	0 Ja

0 Nee
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	12. Goedkeuring aanmeldingsdossier in LOP-gebied

· Zie ook art. 110/21, §1 van de codex secundair onderwijs.


	Met welke dubbele meerderheid in het LOP werd de aanmeldingsprocedure goedgekeurd?.

	

	De commissie gaat ervan uit dat de initiatiefnemer tijdens de aanmeldingsprocedure uitvoering geeft aan volgende elementen:    

· Het aanwezigheidsquorum om geldig te vergaderen en geldige beslissingen te nemen door het LOP is behaald.
· Indien in de notulering van de goedkeuring van de aanmeldingsprocedure door het LOP geen termijn is gespecificeerd, is de goedkeuring voor onbeperkte tijd geldig.
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	13. Kennisgeving instellen aanmeldingsprocedure in niet-LOP gebied

· Zie ook art. 110/21, §2 van de codex secundair onderwijs.

	Hoe worden schoolbesturen met scholen in dezelfde gemeente op de hoogte gebracht van het instellen van de aanmeldingsprocedure?.
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	14. Eindbeslissing Commissie inzake Leerlingenrechten

	


Aandacht voor volgende decretale bepalingen bij de opmaak van het aanmeldingsdossier – deel I:

M.b.t. vraag 8:

· Conform art. 110/1, §4 van de codex secundair onderwijs kunnen scholen gelegen op eenzelfde campus ervoor opteren om de betreffende vestigingsplaatsen voor de toepassing van het inschrijvingsrecht als één school te beschouwen. 

Aandacht voor volgende decretale bepalingen bij de opmaak van het aanmeldingsdossier – deel II:

M.b.t. vraag 1:

· Conform art. 110/1, §2 van de codex secundair onderwijs kunnen de inschrijvingen ten vroegste starten op de eerste schooldag van maart van het voorafgaande schooljaar. Op voorwaarde dat geen enkele leerling uit deze voorrangsgroepen geweigerd wordt, kunnen de inschrijvingen voor leerlingen van dezelfde leefentiteit en kinderen van personeel starten vanaf de eerste schooldag na de kerstvakantie. 

· Conform art. 110/24, §2, vierde lid van de codex secundair onderwijs bedraagt de periode waarbinnen ouders zich na de definitieve toewijzing kunnen inschrijven, ten minste 15 schooldagen. 

M.b.t. vraag 5:

· Conform art. 110/9, §6 van de codex secundair onderwijs kan de school voor kinderen van eenzelfde leefentiteit die zich wensen in te schrijven in hetzelfde niveau waarvoor nog slechts plaats is voor enkele van hen, in overtal gaan voor de andere kinderen. Hiervoor is geen capaciteitsverhoging nodig.
M.b.t. vraag 6:

· Conform art. 110/24, §2, vijfde lid en §3, van de codex secundair onderwijs krijgen ouders binnen vier werkdagen na de definitieve toewijzing schriftelijk of via elektronische drager melding over: 

· Bij toewijzing: de school of vestigingsplaats waaraan de aangemelde leerling is toegewezen en de periode waarbinnen de ouders hun kind kunnen inschrijven; 

· Bij niet-gunstige rangschikking: de plaats bij de niet-gunstig gerangschikte leerlingen in het aanmeldingsregister van de verschillende keuzescholen waarvoor is aangemeld.

· Conform art. 110/24, §2, achtste lid, van de codex secundair onderwijs krijgen ouders waarvan eerder niet-gunstig gerangschikte kinderen alsnog kunnen worden opgevist in een (hogere) keuzeschool door vrijgekomen plaatsen, binnen de vier werkdagen na de nodige 

vaststellingen schriftelijk of via elektronische drager melding over de toewijzing en de periode waarbinnen de ouders hun kind kunnen inschrijven (minimaal vijf schooldagen).

· Conform art. 110/24, §2, zesde lid van de codex secundair onderwijs wordt in het toewijzingsbericht ook meegedeeld dat indien ouders zich tijdens de inschrijvingsperiode niet aanbieden voor inschrijving, het recht op inschrijving verworven tijdens de aanmelding komt te vervallen.

· Conform art. 110/24, §2, zevende lid van de codex secundair onderwijs, wordt in het toewijzingsbericht ook meegedeeld wat de consequenties zijn van het meedelen van bewust foute informatie (vervallen van het recht op inschrijving verworven via de aanmeldingsprocedure).



